
 
 
 
 

คำสั่งโรงเรียนวัดโฆสิตาราม 
     ท่ี  67/2568 

เร่ือง  มอบหมายภารกิจตามขอบข่ายการบริหารและจัดการสถานศึกษาให้ข้าราชการครูและบุคลากรปฏิบัติงาน      
                                                  ประจำปีการศึกษา ๒๕๖8 

----------------------- 
  ตามหลักการของ พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ .ศ. 2542  และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 )          
พ.ศ. 2545  ซึ ่งให้มีการจัดโครงสร้างและกระบวนการจัดการศึกษาของไทยมีเอกภาพเชิงนโยบาย และมีความ
หลากหลายในทางปฏิบัติ  มีการกระจายอำนาจสู่เขตพื้นที่การศึกษา และสถานศึกษา  ตามบทบัญญัติมาตรา  39  
กำหนดให้กระทรวงกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษาท้ังด้านวิชาการ  งบประมาณ  การบริหารงานบุคคล
และการบริหารงานทั่วไป  ไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
สถานศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษาโดยตรงซึ่งทำให้สถานศึกษามีความคล่องตัว มีอิสระรวดเร็ว และมีความเข้มแข็งใน การ
บริหารจัดการ เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพ ตามเจตนารมณ์ดังกล่าว อาศัยอำนาจตามความหนังสือสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน  ด่วนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/549 ลงวันท่ี 29 สิงหาคม  2546 เรื่อง การบริหารงานบุคคล ลูกจ้าง
ช่ัวคราว  จึงมอบหมายภารกิจตามขอบข่ายการบริหารและจัดการสถานศึกษาให้ข้าราชการ  ครูและบุคลากรปฏิบัติงาน 
ให้สอดคล้องกับภารกิจและบุคลากร  ประจำปีการศึกษา 25๖8 ดังนี้ 
 

     
๑. คณะกรรมการบริหารโรงเรียน   

1. นายเชิดชัย  ช้ำเกตุ   ผู้อำนวยการสถานศึกษา  ประธานกรรมการ 
2. นายชัยชนะ ช้ำเกตุ   รองผู้อำนวยการโรงเรียน  รองประธานกรรมการ 

  3. นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
  4. นางพรพิมล วัดเข่ง   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 

5. นางสาวอัญชลี  สวัสดี   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
6. นางสาวอารีรัตน์  เดชมา   ครูชำนาญการ   กรรมการ  

  7. นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
  8. นายณัฐวุฒิ   จันทนา   ครูผู้ช่วย    กรรมการ 

9. นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม     เจ้าหน้าท่ีธุรการ       กรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าท่ี  ดำเนินการบริหารงานสถานศึกษาตามโครงสร้างการบริหารงานให้เกิดประสิทธิภาพต่อราชการ 
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 ๒. กลุ่มบริหารวิชาการ         
      คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารวิชาการ 
     1.1 นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์    หัวหน้า 
   1.2 นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ     ผู้ช่วย 
    1.3 นางสาวอารีรัตน์ เดชมา    ผู้ช่วย 
   1.4 นางสาวประภาพร นิลทับ    ผู้ช่วย 
    1.5. นายธงไชย  ไตรแสง     ผู้ช่วยและเลขานุการ           
  มีหน้าที่ บริหารงานวิชาการให้เป็นไปตามจุดมุ่งหมายของหลักสูตรสถานศึกษา ตามกลุ่มงานดังนี้ 
 

     1. งานทะเบียน   
    1.นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์     นายทะเบียน 
    2. นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ     ผู้เขียน    
       3. นายชัยชนะ ช้ำเกตุ     ผู้ทาน 
        4.  นายเชิดชัย ช้ำเกตุ     ผู้อนุมัติ     
   2. งานวัดผลและประเมินผล 
    1. นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์     หัวหน้างานวัดผลและประเมิลผล  
    2. นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ     ผู้ช่วย 
     3. นางสาวอารีรัตน์   เดชมา    ผู้ช่วย 
     4. นางสาวสรวงสุดา  วิเศษป้ัน    ผู้ช่วย    
  3. งานนิเทศ และบริหารกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
      1. นายเชิดชัย ช้ำเกตุ       หัวหน้างานนิเทศ 
       2.นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ     ผู้ช่วย 
       3. ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย     ผู้ช่วย 
    3.1 งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
    1) นางวันวิสาข์ ดิษฐโชติ    ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระภาษาไทย 
    2) นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ   ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระคณิตศาสตร์ 
    3)  นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์            ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนฯ 
    4) นางปาริชาติ หมวกงาม      ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระสังคมศึกษาฯ 
    5) นายณัฐวุฒิ จันทนา                ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระสุขศึกษาและพลศึกษา 
    6) นายวารุต เชยชม    ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระศิลปะ 
    7) นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ     ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระการงานอาชีพ 
    8) นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี   ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระภาษาต่างประเทศ 
     9) นางพรพิมล วัดเข่ง    ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้างานปฐมวัย 
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    ๓.๒  งานประจำชั้นเรียน 
     ๑) นางสาวสุวนันท์ กุ่ยรักษา    ครูประจำช้ันอนุบาลปีท่ี ๒           
     ๒) นางสาวทิพย์วรรณ เอี่ยมจุ้ย  ครูประจำช้ันอนุบาลปีท่ี ๓ 
        ๓) นางสาวธญานี  บุสดี  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๑ 
    4) นายชิษณุพงษ์ เขียวอินทร์  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1 
     5) นางสาวอารีรัตน์      ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๒ 
             6) นายวารุต  เชมชม   ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๒ 
     7) นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน   ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๓ 
    8)นายปอริภัทร สูจิรานนท์  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๓ 
    9) นางสาวอัญชลี สวัสดี  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 4 
    10)นายฉัตรชัย ยศนาวงศา  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 4 
    11) นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 5 
    12) นายณัฐพงษ์  คลังสิน  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 5 
     13) นายณัฐวุฒิ จันทนา  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 
    14) นางสาวสุธีรา ไตรแสง  ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 
    15) นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 
    16) นางปาริชาติ หมวกงาม  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 
    17) นายธงไชย ไตรแสง  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 
    18) นางวันวิสาข์ ดิษฐโชติ  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 2 
    19) นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 2 
    20) นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 
    21) นางสาวกฤตยา พูลทอง  ครูประจำช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 
     

     3.3 งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน        
       1. นางสาวสมหมาย แจ้งอรุญ    หัวหน้างานกิจกรรมแนะแนว  
        2. นางสาวอารีรัตน์ เดชมา    หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี    

           3. นางปาริชาติ หมวกงาม      หัวหน้ากิจกรรมบำเพ็ญประโยชน ์
   ๔. นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ    หัวหน้ากิจกรรมทัศนศึกษา,กิจกรรม 
         ส้ินปีการศึกษา 
   5. นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์   หัวหน้ากิจกรรมส่งเสริมวิชาการ 

     6. นายธงไชย ไตรแสง    หัวหน้ากิจกรรมบริการเทคโนโลยี 
           สำหรับนักเรียน 
      

    3.4  งานส่งเสริมวิชาการ 
       1. งานห้องสมุด  

     1. นางวันวิสาข์ ดิษฐโชติ      ปฏิบัติหน้าท่ีงานห้องสมุด  
  2. นางสาวกฤตยา พูลทอง   ผู้ช่วย 
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   2. งานเศรษฐกิจพอเพียง 
         1. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน        หัวหน้า 
          2. นางสาวทิพย์วรรณ เอี่ยมจุ้ย        ผู้ช่วย 
      3. นางสาวธญานี บุสดี    ผู้ช่วย 
      4. นางสาวสุวนันท์ กุ่ยรักษา   ผู้ช่วย 
      5. นายปอริภัทร สูจิรานนท์   ผู้ช่วย 
      3. งานสื่อ ICT  การเรียนรู้ 
            1. นายธงไชย ไตรแสง          หัวหน้างานส่ือ ICT การเรียนรู ้  
      2. นางสาวสุธีรา  ไตรแสง    ผู้ช่วย 
           3. นายชิษณุพงษ์  เขียวอินทร์   ผู้ช่วย      
     4. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา   

          ๑. นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์          งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
           ๒. นางสาวทิพวรรณ์ เอี่ยมจุ้ย     งานพัฒนาหลักสูตรก่อนระดับข้ันพื้นฐาน 

     5. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
          ๑. นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์     งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา
         ๒. นางสาวสรวงสุดา  วิเศษป้ัน    งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
      6. งานประกันคุณภาพการศึกษา 
             ๑. นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์       หัวหน้า 
             ๒. นางสาวทิพย์วรรณ เอี่ยมจุ้ย   ผู้ช่วย 
        ๓. นางสาวอารีรัตน์  เดชมา   ผู้ช่วย 
        4. นางสาวกมลทิพย์  อิ่มเอิบ   ผู้ช่วย 
     7.   งานเทียบโอนผลการเรียน 
      1. ระดับประถมศึกษา 
      1. นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์   หัวหน้า    
      2. นางสาวอัญชลี สวัสดี     ผู้ช่วย   
         3. นางสาวกมลทิพย์  อิ่มเอิบ   ผู้ช่วย 
      4. นางสาวอารีรัตน์ เดชมา   ผู้ช่วย   
      5. นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี   ผู้ช่วย   
      6. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน   ผู้ช่วย   
      7. นายณัฐวุฒิ จันทนา    ผู้ช่วย   
      8. นางสาวธญาณี บุสดี    ผู้ช่วย   
      10. นายวารุต เชยชม    ผู้ช่วย   
      11. นายชิษณุพงศ์ เขียวอินทร์   ผู้ช่วย   
     2. ระดับมัธยม 
      1. นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์    หัวหน้า 
      2. นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ   ผู้ช่วย 
      3. นางวันวิสาข์ ดิษฐโชติ    ผู้ช่วย 
      4. นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ   ผู้ช่วย 
      5. นายธงไชย ไตรแสง    ผู้ช่วย 
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      6. นางปาริชาติ หมวกงาม   ผู้ช่วย 
      7. นางสาวกฤตยา พูลทอง   ผู้ช่วย 
     
๒.กลุ่มบริหารงบประมาณ      ประกอบด้วย 
    1. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารงบประมาณ 
        1 นายเชิดชัย ช้ำเกตุ      ประธานกรรมการ 
                 2. นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ   กรรมการ 
     ๓. นางสาวอัญชลี  สวัสดี     กรรมการ 
      ๔ นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ    กรรมการและเลขา ฯ 
      5. นายธงไชย  ไตรแสง    ผู้ช่วย           
     มีหน้าที่  บริหารงานให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ  ดังนี้ 
   

     2. คณะกรรมการกลุ่มงานงบประมาณ  
        2.1 งานการเงิน 

   นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ    เจ้าหน้าท่ีงานการเงิน   
    นายธงไชย  ไตรแสง    ผู้ช่วย 

       2.2 งานการบัญชี 
  นางปาริชาติ  หมวกงาม      งานการบัญชี 

         2.3 งานพัสดุและสินทรัพย ์
1.   นางสาวอัญชลี  สวัสดี       หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
2.   นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ     เจ้าหน้าท่ี 

2.4  งานระดมทรัพยากรฯ 
1.นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ   งานระดมทรัพยากรฯ 
2. นายธงไชย  ไตรแสง     ผู้ช่วย 
3. คณะครูทุกท่าน      ผู้ช่วย 

2.5 งานตรวจสอบภายใน  
 1.นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์     งานตรวจสอบภายใน 
 2.นางสาวจิรวัฒน์  เก็งหลี      งานตรวจสอบภายใน 
 3. นายณัฐวุฒิ  จันทนา     งานตรวจสอบภายใน  

        2.6 งานประกันชีวิต 
     1. นางสาวจิรวัฒน์  เก็งหลี     เจ้าหน้าท่ี 
     2. นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ     เจ้าหน้าท่ี 
     3. ครูประจำช้ัน      เจ้าหน้าท่ี 
   มีหน้าที่  ดำเนินงานให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ โดยเครงคัด และเกิดประโยชน์ต่อราชการ
สูงสุด 
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 ๓. กลุ่มบริหารงานบุคคล         
    คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารงานบุคคล 

      1 นายเชิดชัย ช้ำเกตุ      ประธานกรรมการ 
   2. นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ     รองประธานกรรมการ 

     3. นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ     กรรมการ 
   4. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน    กรรมการ 
   5. นางสาวเนตรนภา กลัดล้อม     กรรมการและเลขาฯ 
  หัวหน้ากลุ่มงานบุคลากร  

นายเชิดชัย  ช้ำเกตุ         หัวหน้ากลุ่มงานบุคลากร 
   1. งานอัตรากำลัง สรรหา บรรจุแต่งต้ัง 
        นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ       งานอัตรากำลัง สรรหา บรรจุแต่งต้ัง 
   2. งานทะเบียนประวัติ/บัตรประจำตัวข้าราชการ/งานเคร่ืองราชฯ 

      นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม      
    3. งานประเมินผลการปฏิบัติงาน          

1.นายเชิดชัย  ช้ำเกตุ    ประธานกรรมการ 
2.นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ   รองประธานกรรมการ 
3.นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์   กรรมการ 
4. นางพรพิมล  วัดเข่ง   กรรมการ 
5. นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ   กรรมการและเลขานุการ 
6. เจ้าหน้าท่ีธุรการ    ผู้ช่วยเลขานุการ  

   4 งานสารบรรณ 
    นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม   ปฏิบัติหน้าท่ีงานสารบรรณ 

      5. งานพัฒนาบุคลากร / งานอบรม ศึกษา ดูงาน 
       1.นายเชิดชัย ช้ำเกตุ   ประธานกรรมการ 
      2. นายชัยชนะ ช้ำเกตุ   รองประธานกรรมการ 
       3. นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ   กรรมการ    
     4. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน  กรรมการ 
      5. นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม  กรรมการและเลขาฯ 
         6.  งานวินัยและการรักษาวินัย 
           1. นายเชิดชัย  ช้ำเกตุ        งานวินัยและรักษาวนิัย 
          2. นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ   ผู้ช่วย 
      3. นางวันวิสาข์  ดิษฐ์โชติ  ผู้ช่วย 
    7.  งานนิเทศภายใน 
           1.นายเชิดชัย  ช้ำเกตุ     ประธานกรรมการ 
      2. นายชัยชนะ ช้ำเกตุ   รองประธานกรรมการ 
         3. ครูทุกท่าน    กรรมการ 
         4. เจ้าหน้าท่ีจาก หน่วยงานต้นสังกัด   
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                  8. งานสวัสดิการบุคลากร สร้างขวัญและกำลังใจ   
     1. นายเชิดชัย  ช้ำเกตุ   ประธานกรรมการ  
    2. นางวันวิสาข์ ดิษฐโชติ   ผู้ช่วย 

3. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน  ผู้ช่วย 
  4. นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม  ผู้ช่วย 

  
        ๔. กลุ่มบริหารท่ัวไป        

1. คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารท่ัวไป 
  1.นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ    ประธานกรรมการ 

  2 นายณัฐวุฒิ จันทนา    รองประธานกรรมการ 
    3 นายวารุต เชยชม    กรรมการ 

  4 นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี   กรรมการ 
  5 นายชิษณุพงษ์ เขียวอินทร์   กรรมการ 
  6 นายฉัตรชัย ยศวงศา   กรรมการ 

  2. งานประชาสัมพันธ ์
     1. นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ   ประธานกรรมการ 
      2. นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม   กรรมการ 
      3. นายธงไชย  ไตรแสง   กรรมการ 
      4. นางสาวสุธีรา  ไตรแสง   กรรมการ          
                    ๒.๑ หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
           นายธงไชย  ไตรแสง  
        ๒.๒.  งานสื่อสาร/โสตทัศนศึกษา  
      นางสาวสุธีรา  ไตรแสง 
  
  ๓. งานรับสมัครนักเรียนปีการศึกษา 2568    
  ๑. นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ    หัวหน้า 
   ๒. นางปาริชาติ หมวกงาม    เจ้าหน้าท่ี 
  3. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน    เจ้าหน้าท่ี 
  4. นางสาวเนตรนภา กลัดล้อม    เจ้าหน้าท่ี  
   5. นางสาวพรพิมล  วัดเข่ง    เจ้าหน้าท่ี     
 ๔.  หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมและบริการ 
    นางสาวจิรวัฒน์  เก็งหลี      
      ๔.1  งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม        

   1.นายณัฐวุฒิ  จันทนา    หัวหน้า     
  2.นายวารุต  เชยชม    ผู้ช่วย 
  3.นายชิษณุพงษ์  เขียวอินทร์   ผู้ช่วย 
  4.นายฉัตรชัย  ยศวงศา    ผู้ช่วย   
  5.นายสมศักดิ์  มีแสงนิล     ผู้ช่วย    
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๔.2  งานสัมพันธ์กับชุมชน        
     1. นางปาริชาติ  หมวกงาม    หัวหน้า 
    2. นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ   เจ้าหน้าท่ี 
    3. นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน   เจ้าหน้าท่ี   
 ๔.3 งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน   
     1. นายเชิดชัย ช้ำเกตุ     ประธานกรรมการ 
    2. นายชัยชนะ  ช้ำเกตุ    รองประธานกรรมการ   
        3. นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม   กรรมการ 
       4. นางพรพิมล  วัดเข่ง    กรรมการและเลขาฯ          

  ๔.4  งานบริการนักเรียน 
   1. งานอนามัยโรงเรียน 
        1. นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี      หัวหน้า 

      2. ครูประจำช้ันเรียนทุกช้ัน     ผู้ช่วย 
 3. นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม    ผู้ช่วย 
    2. งานโภชนาการ         

      1. นางสาวอารีรัตน์ เดชมา   หัวหน้างาน  
      2. นางสาวธญานี  บุสดี    ผู้ช่วย  

  4.5 งานปฏิคมโรงเรียน   
    1. นางปาริชาติ  หมวกงาม    หัวหน้างาน  
    2. นางสาวเนตรนภา กลัดล้อม         ผู้ช่วย 
    3. นางสาวกมลทิพย์  อิ่มเอิบ    ผู้ช่วย 
    5. นางสาวสุธีรา  ไตรแสง      ผู้ช่วย 
    6. นายธงไชย ไตรแสง      ผู้ช่วย 

 6. กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน         
    1.  คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

     1. นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ  หัวหน้า  
     2. นางปาริชาติ  หมวกงาม   ผู้ช่วย 
     3. นายณัฐวุฒิ  จันทนา   ผู้ช่วย 
     4. นางสาวสุธีรา  ไตรแสง   ผู้ช่วย 
     5. นายธงไชย  ไตรแสง   ผู้ช่วย 
     6. นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ   ผู้ช่วย 
   ๒.   งานกลุ่มงานปกครองนักเรียน 
      1.นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ    หัวหน้า 

   2.นายณัฐวุฒิ  จันทนา   ผู้ช่วย 
   3. คณะครูทุกช้ันเรียน   ผู้ช่วย 
๓.  งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

      1. นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี   หัวหน้า 
    2. นางสาวเนตรนภา กลัดล้อม  ผู้ช่วย 
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   4.  งานแนะแนว   
        1. นางสาวสมหมาย  แจ้งอรุณ  หัวหน้า 
        2. ครูประจำช้ันเรียนทุกช้ัน   ผู้ช่วย 

 5. งานเครือข่ายผู้ปกครอง 
         ครูประจำช้ันเรียนทุกช้ัน 

 6. งานสภานักเรียน 
     1) นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ  หัวหน้า   
     2) นางสาวสุธิรา ไตรแสง   ผู้ช่วย 

   7. งานกิจกรรมนักเรียน   
 1. นางปาวณีย์  อยู่ปรางค์  ครู ชำนาญการพิศษ กรรมการ 
  2. นางพรพิมล  วัดเข่ง   ครู ชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  3. นางสาวอัญชลี  สวัสดี  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  4. นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  5. นางสาวอารีรัตน์  เดชมา  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  6. นางสาวกฤตยา  พูลทอง  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  7. นางวันวิสาข์  ดิษฐโชติ  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  8. นางปาริชาติ  หมวกงาม  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  9. นางสาวจิรวัฒน์  เก็งหลี  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  10. นางสาวสรวงสุดา  วิเศษป้ัน ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  11. นายณัฐวุฒิ  จันทนา  ครู   กรรมการ 
  12. นางสาวกมลทิพย์  อิ่มเอิบ  ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
    13. นางสาวทิพย์วรรณ  เอี่ยมจุ้ย ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
     14.นางสาวธญานี  บุสดี  พนักงานราชการ  กรรมการ 
          15. นางสาวสุวนันท์ กุ่ยรักษา   ครูขั้นวิกฤตฯ  กรรมการ 
        16. นางสาวทิพย์วรรณ์  เอี่ยมจุ้ย ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
      17. นายวารุต  เชยชม   ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
      18. นายธงไชย  ไตรแสง  ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
      19. นายชิษณุพงษ์  เขียวอินทร์ ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
      20. นายฉัตรชัย  ยศนาวงศา  ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
     21. นางสาวสุธิรา  ไตรแสง  ครูอัตรจ้าง  กรรมการ 
     22. นายปอริภัทร  สูจิรานนท์  ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
      23. นายณัฐพงษ์ คลังสิน  นศ.ฝึกสอน  กรรมการ 
      24.นางสาวเนตรนภา  กลัดล้อม เจ้าหน้าท่ีธุรการ   กรรมการและเลขาฯ  
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    8.  งานสนับสนุนการสอน 
     ๑. งานครูเวรประจำวัน 
      1.1 เวรวันจันทร์ 
       1) นางสาวจิรวัฒน์ เก็งหลี  เจ้าหน้าท่ี 
      2) นางสาวธญานี บุสดี   เจ้าหน้าท่ี 
      3) นางสาวเนตรนภา กลัดล้อม  เจ้าหน้าท่ี 
      4) นางสาวทิพย์วรรณ เอี่ยมจุ้ย  เจ้าหน้าท่ี 
       5)  นายณัฐพงษ์ คลังสิน   เจ้าหน้าท่ี 
     1.2 เวรวันอังคาร  
       1) นางพรพิมล วัดเข่ง   เจ้าหน้าท่ี 
      2) นางสาวอัญชลี สวัสดี   เจ้าหน้าท่ี 
      3) นางสาวอารีรัตน์ เดชมา  เจ้าหน้าท่ี 
      4) นายณัฐวุฒิ จันทนา   เจ้าหน้าท่ี 
      5) นายฉัตรชัย ยศนาวงศา  เจ้าหน้าท่ี 
      1.3 เวรวันพุธ 
       1) นางปาวณีย์ อยู่ปรางค์  เจ้าหน้าท่ี 
      2) นางสาวอุษา พรมเพ็ง   เจ้าหน้าท่ี 
      3) นายวารุต เชยชม   เจ้าหน้าท่ี 
      4) นายชิษณุพงศ์ เขียวอินทร์  เจ้าหน้าท่ี 
     1.4 เวรวันพฤหัสบดี 
      1) นางสาวสมหมาย แจ้งอรุณ  เจ้าหน้าท่ี 
      2) นางสาวกฤตยา พูลทอง  เจ้าหน้าท่ี 
      3) นางสาวกมลทิพย์ อิ่มเอิบ  เจ้าหน้าท่ี 
      4) นายธงไชย ไตรแสง   เจ้าหน้าท่ี 
      1.5 เวรวันศุกร์ 
       1) นางวันวิสาข์ ดิษฐโชติ  เจ้าหน้าท่ี 
      2) นางปาริชาติ หมวกงาม  เจ้าหน้าท่ี 
      3) นางสาวสรวงสุดา วิเศษป้ัน  เจ้าหน้าท่ี 
      4)  นางสาวสุธีรา ไตรแสง  เจ้าหน้าท่ี 
    มีหน้าที่   
      1. ดูแลการทำความสะอาดของนักเรียน  ดูแลเรื่องการเล่น   
      2. ดูแลการทำกิจกรรม หน้าเสาธง   ความปลอดภัย   
      3. กิจกรรมแปรงฟัน   
      4.ดูแลเรื่องการรับประทานอาหารกลางวันนักเรียน ช่วยกำกับ ช่วยตักอาหาร  
      5. ตรวจสอบก่อนปล่อยนักเรียนขึ้นรถรับส่ง ปล่อยกลับบ้าน   
      6. กิจกรรมสวดมนต์วันสุดสัปดาห์ 
         .7. จัดทำงานธุรการครูเวรประจำวัน ให้เรียบร้อย 
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๒. งานโครงการประจำปีการศึกษา  
  

ที ่ โครงการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ หมายเหต ุ
บริหารวิชาการ 

1  โครงการประกันคุณภาพภายใน ปาวณีย์,ทิพย์วรรณ,อารีย์รัตน์ อุดหนุน พฐ.  1,000   
2 โครงการนิเทศภายใน ผอ.หรือ รอง ผอ.เม่ือมอบหมาย อุดหนุน พฐ. 5,000  
3 โครงการพฒันาหลักสูตร ปาวณีย์,ทิพย์วรรณ,อารีรัตน์ อุดหนุน พฐ. 1,500   
4 โครงการห้องสมุดส่งเสริมรักการอ่าน (ภาษา)  วันวิสาข์,สุธีรา,กฤตยา อุดหนุน พฐ. 5,000 

 

5 
 
 
 
 

โครงการห้องเรียนคุณภาพ 
    -อนุบาล 
    -ประถม 
    -ม.ต้น 
    -พิเศษ (วิทย์,สภา,ประชุมเล็ก,ประชุมใหญ่) 

ปาวณีย ์
ทิพย์วรรณ 
อารีรัตน์,สรวงสดุา 
ปาริชาติ,กมลทิพย ์
วันวิสาข์,สุธีรา 

อุดหนุน  63,000 
      อบ.  10,000 /ป ี
      พฐ.  30,000 /ป ี
      พฐ. 15,000 /ป ี
      พฐ.   6,000  /ปี 

  
ห้องละ 5,000 
ห้องละ 5,000 
ห้องละ 5,000 
ห้องละ 1,500 

6 โครงการสง่เสริมความเป็นเลิศทางวชิาการ 
-ศิลปหัตถกรรม นักเรียน 
-จัดทำข้อทดสอบ 
-จัดทำคลงัช้อสอบ 

ปาวณีย ์
 
ครูปาวณยี ์
ครูปาวณยี์ กมลทิพย์,อารีรัตน์ 

อุดหนุน 10,000  
พัฒนาผู้เรียน 10,000 
อุดหนุน 2,000 
อุดหนุน 4,950 

1.ใช้เม่ือมีกิจกรรม
เท่าน้ัน 
2.ซอง 
3.คุรุภัณฑ์ตูเ้ก็บ 
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โครงการกิจกรรมพฒันาผู้เรียน(วชิาการ) 
 - กิจกรรมลูกเสือ  
 - กิจกรรมทัศนศึกษา  
 - กิจกรรมแนะแนว  
  -กิจกรรมบำเพญ็ประโยชน์ 
  - กิจกรรมส่งเสริมวิชาการ 
         - วันคริสมาสและปีใหม ่
         - วันเด็ก          
  - กิจกรรมสิ้นปีการศึกษา 
  - กิจกรรมบริการเทคโนโลยสีำหรับนักเรียน 

ปาวณีย ์
อารีรัตน์,ณัฐวุฒ ิ,สมหมาย 
กมลทิพย์  
สมหมาย,ธงไชย  
ปาริชาต ิ
ปาวณีย์, 
จิรวัฒน์,สรวงสดุา 
ณัฐวุฒ ิ
กมลทิพย์,กฤตยา 
ธงไชย 

พัฒนา       
                25,000                
                50,000 
                 1,000 
                 1,000 
พัฒนา พฐ. 50,000 
พัฒนา  อบ. 10,000 
อุดหนุน  10,000 
อุดหนุน  10,000 
พัฒนา     5,000 

  
 
 
 
 
 
 
 
คอมฯ 

8 โครงการเศรษฐกิจพอเพยีง 
 

สรวงสดุา,ทิพย์วรรณ  
ธญานี ,ปอริภทัร,สุวนันท์ 

อุดหนุน พฐ.   10,000 
อุดหนุน อบ.   5,000 

  

9 โครงการพฒันาคุณภาพเด็กระดับปฐมวยั 
 - วิชาการ  

ทิพย์วรรณ,สุวนันท ์ อุดหนุน อบ.   10,000   

บริหารการเงิน พัสดุ  
10 โครงการบริหารงานการเงิน บัญชี  พัสด ุ  

 
สมหมาย 
อัญชลี วันวิสาข ์

อุดหนุน พฐ.   1,500 
                  1,500 

  

11 โครงการสาธารณูปโภค สมหมาย อุดหนุน พฐ.  139,000  
12 โครงการรบรับส่งนักเรียน สมหมาย,ธงไชย รายได ้   320,000  

บริหารบุคคล 
13  โครงการพฒันาบคุลากร 

  - กิจกรรมพัฒนาบุคลากรและจรรยาบรรณฯ 
  - กิจกรรมวิจัยเพื่อพัฒนา 

รองชัยชนะ 
ครูสรวงสดุา 
ครูวันวิสาข ์

อุดหนุน พฐ.  
            10,000  
              2,000 

 

14 โครงการจ้างครูและบุคลากร วันวิสาข์,สรวงสุดา,เนตรนภา รายได ้ 864,000 
อุดหนุน 100,000 
 

 

บริหารทั่วไป 
15 โครงการโฆสิเด็กด ี เรียนด ีเด็กมีวินัย  

  - กิจกรรม รร.คุณธรรม สพฐ. 
  - กิจกรรม มรรคณายกน้อย 
  - กิจกรรมธรรมศึกษา 

รองชัยชนะ 
ปาริชาต ิ
รองชัยชนะ 
ประภาพร 

อุดหนุน พฐ.  7,500 
กิจกรรมละ 2,500 

  



๑๒ 

 

16 โครงการระบบดูแลช่วยเหลือ จิรวัฒน์ อุดหนุน พฐ.  1,000   
17 โครงการอาหารกลางวัน อารีรัตน์, อปท     
18 โครงการสง่เสริมนักเรียนทักษะ ดนตรี กีฬา ภาษา ณัฐวุฒ ิ, วารุต, สุธีรา อุดหนุน พฐ. 15,000   
19 โครงการสัมพันธ์ชุมชม กมลทิพย์,ปาริชาต ิ -   
20 โครงการสภานักเรียน สมหมาย,สุธีรา อุดหนุน  3,000 

อุดหนุน 6,000 
-จัดทำห้องสภา 
-น้ำยา,ไม่กวาด 

22 โครงการสถานศึกษาปลอดภยั ณัฐวุฒิ,วารุต,ชษิณุพงษ ์ อุดหนุน 5,000  
21 โครงการปรับปรุงภูมิทัศน์ 

 
 รองชยัชนะ ณัฐวุฒ ิ อุดหนุน พฐ. 80,000 

รายได ้100,000 
เบิกจ่าย 26000 
1400+1400 

24 โครงการ TO BE NUMBER  ONE  อุดหนุน   1,500   
25 โครงการสหกรณ์โรงเรียน ประภาพร -   
26 โครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด 

และอบายมุข 
กมลทิพย์,ธงไชย 
 

อุดหนุน  2,000 
 

  

27 โครงการโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ จิรวัฒน์,ประภาพร,เนตรนภา อุดหนุน  5,000   
28 โครงการโรงเรียนสุจริต กมลทิพย์,ธงไชย อุดหนุน  1,000   
29 โครงการบา้นนักวิทยาสาสตร์น้อย อบ. 

โครงการบา้นนักวิทยาศาสตร์น้อย ประถมต้น  
พรพิมล,สุวนันท์,ทิพวรรณ 
อารีรัตน์และคณะ 

อุดหนุน อบ. 2,400 
อุดหนุน 3,600 

ชั้นละ 1,200 
ชั้นละ 1,200 

30 โครงการกิจกรรมวันสำคญั รองชัยชนะ,ประภาพร,ปาริชาต ิ อุดหนุน    5,000  
31 โครงการตอบสนองนโยบาย QUICK WIN  รองชัยขนะ อุดหนุน  10,000 CNT,อ่ืน ๆ 
32 โครงการบริหารงานทั่วไป 

 - สารบรรณโรงเรียน 
 - งานสง่เสริมโรงเรียน 

รองชัยชนะ 
เจ้าหน้าที่ธุรการ 
รองชัยชนะ 

 
อุดหนุน 10,000 
อุดหนุน 2,000 

 
 จัดระบบ 
 อำนวยการ 

    
  มีหน้าที่  ดำเนินงานตามโครงการ ประสานการเบิกจ่ายกับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  การเงิน  สรุปกิจกรรม/
โครงการเมื่อดำเนินการเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้วและรายงานผลตามกำหนด 
 
 
    ท้ังนี้  ให้ข้าราชการครูและบุคลากรท่ีได้รับมอบหมายงาน ศึกษาขอบข่ายและภารกิจตามพรรณนางานได้
กำหนดไว้ ให้เกิดความเข้าใจอย่างถ่องแท้และปฏิบัติหน้าท่ีตามขอบข่ายและภารกิจด้วยความต้ังใจ เสียสละเวลาให้กับ
ทางราชการ  ปฏิบัติหน้าท่ีให้เกิดคุณภาพประสิทธิภาพต่อการศึกษาอย่างสูงสุด ให้เกิดผลดีต่อนักเรียน ผู้ปกครอง 
ชุมชน โรงเรียนและทางราชการต่อไป 
 
  ท้ังนี้  ต้ังแต่วันท่ี  16   พฤษภาคม พ.ศ. 2568    เป็นต้นไป 

        ส่ัง  ณ  วันท่ี   15  พฤษภาคม  พ.ศ.  25๖8    
 
 
             


